Stadt Forst (Lausitz)
- Der Birgermeister -

Stellenausschreibung

Im Verwaltungsvorstand Finanzen und Sicherheit der Stadt Forst (Lausitz), Fachbereich
Finanzen, Team Kasse ist zum 01.01.2017 die Stelle einer/s Vollstreckungsbediensteten
im Aufendienst , unbefristet mit 38 Wochenstunden neu zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst unter anderem folgende S~ chwerpunkte:

» Aufsuchen des Schuldners zu verschiedenen Zeiten und korrekte Dokumentation auf
dem Vollstreckungsauftrag

* Entgegennahme von Zahlungsmitteln und deren Verwaltung

» Entscheidung vor Ort Uber weitere Zwangsmalnahmen

*  Durchsuchung von Wohn- und Geschaftsraumen

» Prifung der Aussagen der Schuldner

* Durchfiihrung von Zwangsvollstreckungsmafinahmen, wie das Anbringen von
Parkkrallen oder Ventilwachtern

» Ermittlung der personlichen und wirtschaftlichen Verhéaltnisse des Schuldners

» Bearbeitung der Vollstreckungsauftrage im Innendienst

+ Erarbeitung und Uberwachung von Tilgungsplanen zur Abwendung weiterer
Vollstreckungsmalnahmen

* Vorbereitung und Mitwirkung bei der Abnahme der Vermégensauskunft

Folgende fachliche und personliche Voraussetzungen werden erwartet:

» Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder vergleichbarer Abschluss mit
Kenntnissen der offentlichen Finanzwirtschaft

* in besonderem Mal3e werden Konfliktfahigkeit, Souveranitat, Zuverlassigkeit und
Durchsetzungsvermdégen erwartet

» freundliches und korrektes Auftreten

o Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeit

e FuUhrerschein, Klasse B

Die Stelle ist je nach Vorliegen der entsprechenden persdnlichen und fachlichen
Voraussetzungen mit der Entgeltgruppe 6 TVOD bewertet.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Beféahigung bevorzugt
bertcksichtigt.

Bewerbungen in Papierform mit den tblichen Unterlagen sind bis zum 20.10.2016 in der
Stadt Forst (Lausitz), Fachbereich Personal- und Verwaltungsservice, Lindenstral3e 10-12,
03149 Forst (Lausitz) einzureichen.

Fur die Ricksendung der Bewerbungsunterlagen legen Sie bitte einen ausreichend
frankierten und adressierten Riickumschlag bei.



Ansprechpartner zu Fragen der Stelle:  Herr Jens Handreck
Telefon: 03562/989-207

E-Mail: j.handreck@forst-lausitz.de

Frau Petra Liebig
Telefon: 03562/989-214
E-Mail: p.liebig@forst-lausitz.de



